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J0I5KHOCTHAS HHCTPYKIUS
3aMeCTUTeJIs1 AMPEKTopa
10 A/IMUHUCTPATUBHO-X03511iCTBEHHOI padoTe

Hacrosimass mo/DKHOCTHAs WHCTPYKIMS pa3paboTaHa M yTBEpXKJEHA Ha OCHOBAHHH
TPYAOBOIO JOTOBOpPA C 3aMECTUTENIEM JIUPEKTOpa IO aAMUHHCTPATUBHO-XO35MCTBEHHOM
paboTe W B COOTBETCTBHH C MOJIOKeHUsIMH TpymoBoro kojekca Poccuiickoii denepanuu u
WHBIX HOPMAaTUBHBIX aKTOB, PETYJIUPYIOIIUX TPYAOBBIE MPABOOTHOIIEHUsA B Poccuiickoit
denepanuu.

1. O0mue nosnoxKeHUs1
1.1. 3amecTuTens auUpeKTOpa MO AAMUHUCTPATUBHO-XO3SWCTBEHHON paboTe Ha3HAYAeTCsA U
ocBobOOXkIaeTcs oT AomkHOCTH aupektopom MBOY 10O LATul «OBanusi»
(mamee Ilentp). Ha mepmon oTmycka W BpPEMEHHOW HETPYAOCHOCOOHOCTH 3aMECTUTENS
IUPEKTOpa IO aJIMUHUCTPATUBHO-XO3SUCTBEHHON paboTe ero O00s3aHHOCTH MOTYT OBITh
BO3JIO’KEHBI Ha IPYTUX 3aMECTHUTENEH TUPEKTOpa WIM UHBIX COTPYAHUKOB M3 UMCiIa Haubolee
ONBITHBIX. BpeMeHHOe ucloNHEeHHe OOS3aHHOCTEH B ATHX CIIy4asX OCYIIECTBISETCS Ha
OCHOBaHUU TpuKasza aupekropa Llentpa.
1.2. 3amecturens IUPEKTOpa MO aJAMHHHCTPATUBHO-XO3SWCTBEHHON paboTe HODKEH, Kak
MPaBWJIO, UMETh BBICIIEE CHENHATbHOE O0pa3oBaHHE M CTax pabOThl HEe MeHee 3 JIeT Ha
MeJarornYecKnX, aIMUHUCTPATUBHO-XO3SIICTBEHHBIX WJIH PYKOBOSAIINX JHOKHOCTSIX.

Jluto, He uMerolee CreHalbHOW MOJATOTOBKUA WJIM HEOOXOJAMMOTO CTa)ka padoThl, HO
oOnamaroiiee JOCTATOYHBIM MPAKTUYECKUM OINBITOM U BBIMOJHSIONIEE KAauyeCTBEHHO U B
MOJTHOM 00BEME BO3JIOKEHHBIE HA HEro JOJDKHOCTHBIE OOS3aHHOCTH, B MOPSAKE UCKIIOYCHUS
MOXKET OBITh HAa3HAUYEHO HA JIOJDKHOCTh 3aMECTUTENS TUPEKTOopa IO aIMUHUCTPATUBHO-
X035UCTBEHHOU pabdoTe.

1.3. 3amectutens OUpeKTOpa MO AJAMHHHCTPATUBHO-XO3AMCTBEHHOW paboTe MOJYUHSETCS
HEeToCcpeACTBEHHO AupekTopy Llentpa.

1. 4.3amecTuTento  AUPEKTOpa 1O  AAMUHUCTPATUBHO-XO3UCTBEHHOM pabote
HEIMOCPEACTBEHHO MOAUUHSIOTCA COTPYIHUKHU L{eHTpa o BompocaMm aiMUHUCTPATUBHO-
XO3SIMCTBEHHOU JIE€ATECIBHOCTH.

1.5 B cBoell neATENbHOCTH 3aMECTUTENb IHUPEKTOpa IO aJMUHUCTPATUBHO-XO3MCTBEHHON
pabote pykoBojctByercss Koncrurynuein Poccuiickoii denepanun, denepanbHbiM 3aKOHOM
ot 29 nekabps 2012 r. Ne 273-®3 «O06 obpazoBanuu B Poccuiickoit Denepanuny», ykazamu
[Ipe3uaenta PO, pemenusmu [IpaBurensctea PO, ropoga KpacHomapa, opranoB yrpaBieHUS



o0pa3oBaHus 1o BOTIPOCaM aJIMUHUCTPATUBHO-X035HICTBECHHOM JEeSITETLHOCTH;
aJIMAHUCTPATUBHBIM,  TPYJOBBIM, HAJIOTOBBIM, XO3SHCTBECHHHIM M  JIKOHOMHYCCKUM
3aKOHOJATEIIbCTBOM; TPABWJIAMH W HOPMaMHU OXpPaHbl TPyJa, TEXHUKH OE30MacHOCTH U
MIPOTUBOIIOKAPHOM 3aIUTHI, @ TAK)KE YCTaBOM M JIOKAJIILHBIMU MPAaBOBBIMHU akTamu LleHTpa (B
TOM 4YHCJIE TIPaBUJIAMH BHYTPEHHETO TPYAOBOTO pacHopsijKa, MPUKa3aMu M PacIOPsDKCHUSIMU
JTUPEKTOpa, HACTOSAMICH JTOHKHOCTHOW MHCTPYKIIMEH), TPYAOBBIM JOTOBOPOM (KOHTPAKTOM).
3aMecTUTEeNh  TUPEKTOpa TIO0  aJIMHUHUCTPATHBHO-XO3AWCTBEHHOW paboTe  cobmomaer
KonBeH1uio o npaBax peOeHKa.

2. DyHKIUH
OCHOBHBIMU HalIPaBJICHUSIMH €SI TETbHOCTH 3aMECTHUTENS JTUPEKTOpA o
aMUHUCTPATUBHO-X03IUCTBEHHOMN pabOTe SBIISIOTCS:
2.1 Xo3siicTBeHHas IesITENbHOCTh LleHTpa;
2.2 . MatepuanbHO-TeXHHUECKOe obecreueHne yueOHoro npoiecca

3. lozkHOCTHBIE 00SI3AHHOCTH

3aMecTUTeNh TUPEKTOpa IO aAMHUHUCTPATUBHO-XO3SMCTBEHHONW pabOTE BBIMIOJIHSET
CJIETyIOIIHNE TOJKHOCTHBIE 00S3aHHOCTHU:
3.1.  OcyuiecTBisieT PYKOBOJACTBO XO3SHUCTBEHHOH JESITENbHOCTHIO 00pa30BaTEIHLHOTO
YUPEIKICHUS.
3.2.0cymiecTBasieT KOHTPOJIb 3a XO3SWCTBEHHBIM OOCTY)KMBAaHHEM HM HaJICKaIUM
cocrosiuueM LlenTpa.
3.3 OpranuzyeT KOHTPOJIb 3a PallMOHAIBHBIM PAacX0JA0BaHUEM MaTEpPUaIOB U (DMHAHCOBBIX
cpencts Llentpa.
3.4 IlpuauMaeT Mepbl IO PACHIMPEHUIO XO3SUCTBEHHOW camocTosTeabHocTh LleHTpa,
CBOCBPEMEHHOMY  3aKJIIOYCHHI0  HEOOXOJIUMBIX  JOTOBOPOB, MPHUBICYCHUIO A
OCYIIECTBJICHUS JACSITEIbHOCTH, MPEIyCMOTPEHHOM ycTtaBoM LleHTpa, MOMOTHUTEIbHBIX
MCTOYHUKOB (DMHAHCOBBIX U MaTEPUAIbHBIX CPEJICTB.
3.5.0pranusyer paboTy MO MPOBEACHUIO aHAIM3a W OICHKU (PUHAHCOBBIX PE3YyJIbTATOB
nestenbHocT  LleHTpa, paspaboTke u pealu3alyl  MEPONPUATHNA 10 TMOBBIMICHUIO
3¢ (PEeKTUBHOCTH UCTIOJIB30BAHUS OIOKETHBIX CPEJICTB.
3.6. IlpyHuMaeT Mepbl 1O 3aKIIOUYEHHUIO XO3SHUCTBEHHBIX JOTOBOPOB HA TEXHUYECKOE
oOciyKMBaHUE, OCHAIIIEHUE, a Takke peMoHT LleHnTpa.
3.7. Opranu3syert BblJayy NPOEKTHO-CMETHOW U APYTrOl TEXHUUECKON JOKYMEHTAlMU, KOTopas
HeoOXouMa JIJIsl OCYIIECTBIICHHS paloT.
3.8. Odopmuser cyera Ha NTPUOOPETEHHWE MATEPUAIBHO-TEXHUYECKUX CPEICTB W
o0opyoBaHMs, 00ECIIeUYNBaTh UX MMOJyUYCHHE B TIOJITHOM O00BEMeE.
3.9.006ecneunBaeT KOHTPOJb 3a CBOEBPEMEHHBIM M TOJHBIM BBITIOJTHEHUEM JOTOBOPHBIX
00s13aTeNbCTB, Mopsiaka ohopmiieHUs: GUHAHCOBO-XO3SIICTBEHHBIX ONEpaIIUid.
3. 10.IlpuaumaeTt mMepbl Mo 00€CTEUeHUIO0 HEOOXOIUMBIX COLIMATIBHO-OBITOBBIX YCIOBUH NSt
yuamuxcs 1 pabotHukos Llentpa.
3.11 T'oTOBUT OTYET O MOCTYIUICHUH W PACXOJOBAHUH (PMHAHCOBBIX M MaTEPHAIBHBIX CPEJICTB.
3.12. PykoBoaut paboramu no 0JaroycTpoicTBy, 03€JIEHEHUIO U YOOpPKE TEPPUTOPUU
LlenTpa.
3.13 Koopaunupyet paboTy MOAUYMHEHHBIX EMY CIIyXO.
3.14. Bener u cocraBiaser Tabenp ydera paboyero BPEMEHM TEXHHUYECKOTO U
00CITy>)KMBAIOIIETO NIepCOHAIA.



3.15. OpranusyeT He peXe OJHOTO pa3a B ISATh JIET, COBMECTHO C CIEUUAIUCTOM IO
oxpaHe Tpyaa paszpaboTky uHCTpykuui mo OT mo Bumam paboT sl 0OCIYyKHUBAIOIIETO
nepconana Llenrpa.

3.16. ObecrnieunBaeT CcOONIOIGHUE HOPM U TPaBWJI OXPaHbl Tpylda W MOXAPHOM
0€30MacHOCTH.

4. IlpaBa

3aMecTUTENb TUPEKTOPA MO aJIMUHUCTPATUBHO-XO35MCTBEHHOI paboTe UMEET IPaBo
B IIpeJieax CBOEW KOMIIETECHIINH:
4.1. JlaBaTh 00si3aTenbHBIC I UCHOJHEHUS PACIOPSIKEHUS M YKa3aHUsS MOJAYMHEHHBIM €My
pabOTHUKAM U3 YKCia TEXHUYECKOro U o0ciyxkuBatouiero nepconana Llenrpa;
4.2. becnpensTcTBeHHO TmocemaTs JitoOble mnomenieHuss LleHTpa 1uig  KoHTpons 3a
COXPaHHOCTBIO  UMYIIECTBa,  COOJNIOJCHWEM  MpaBWI  IOXKapHOM  0e30macHOCTH,
MIPOM3BOJICTBEHHON CaHUTapUH U 0€30MaCHOCTH TpyAa 0e3 HapylIeHHs] HOpMaIbHOTO TEUEHUs
00pa30BaTENBHOIO MPOLIECCa;
4.3. Jlenate mnpexactaBiicHUuss aupekropy LleHTpa o0 mnpuBieYyeHWH K JUCHMIUIMHAPHOMW U
MaTepHaIbHOM OTBETCTBEHHOCTH PAOOTHHMKOB 3a Mopuy umyllectBa lleHTpa, HapyieHue
MPAaBUJI TEXHUKU 0€30M1aCHOCTH, TPOU3BOJICTBEHHOMN CAaHUTapUU U MOKapHOU O€3011aCHOCTH;
4.4. BHOCHUTH NPEIJIOKEHUS IO COBEPIICHCTBOBAHUIO OPraHU3aLMM TPyAa TEXHUYECKOTO U
00CITy’>KMBAIOILETO MEPCOHAJIA, MIPEJICTABIATh PAOOTHUKOB 3TON KaTErOPHH K HATPaXACHUIO U
ITOOILPEHHUIO.

S. OTBeTCTBEHHOCTH
5.1. 3amecturens aMpEKTOpa MO aJAMHUHUCTPATUBHO-XO3SAWCTBEHHOW paboTe HeceT
OTBETCTBEHHOCTh 3a COXPAaHHOCTh MMYIIECTBA M XO3AMCTBEHHOrO WHBEHTaps LleHTpa ux
CBOEBPEMEHHOE BOCCTAHOBJICHUE U MOMOJIHEHUE COOIOICHNE MTPABUII TEXHUKHU 0€30MaCHOCTH
MPOU3BOJACTBEHHOM CaHUTAPUM W TOXApHOW OE30MacCHOCTH B YCTAHOBJIEHHOM 3aKOHOM
MOPSLAKE.
5.2. 3a HeUCNOJIHEHNE WJIM HEeHAJIeXKalllee UCIIOIHEHUE 0e3 YBaXHUTEIbHBIX PUUYMUH Y CTaBa U
[IpaBun tpynoBoro pacmopsiaka lLleHTpa, 3akOHHBIX pacnopsbkeHuid aupekrtopa lLlentpa,
JOJDKHOCTHBIX OOsI3aHHOCTEH, YCTaHOBJIEHHBIX HacTosled MHcTpykuued, B TOM 4HCIE 3a
HEHUCII0JIb30BAHME MPEJOCTABICHHBIX IPaB, 3aMECTUTENb JUPEKTOpa MO aJIMUHUCTPATHUBHO-
XO035IICTBEHHOM paboTe HECeT NUCLUUIIIIMHAPHYIO OTBETCTBEHHOCTh B MOPSKE, ONPEIEICHHOM
TPYZIOBBIM 3aKOHOAATEIBCTBOM.
5.3. 3a Hapy1IeHue NoXapHOH 0e30MacCHOCTH, OXPaHbl TPYAd, CAHUTAPHO-TUTHEHUYECKUX
npaBuJ padbOThl 3aMECTUTEIb JUPEKTOPA MO aIMUHUCTPATUBHO-X035IIICTBEHHOW padboTe
IIPUBJIEKAECTCS K aIMUHUCTPATUBHON OTBETCTBEHHOCTH B MOPSAJKE U B CIIy4asx,
IIPELYCMOTPEHHBIX aIMUHUCTPATUBHBIM 3aKOHOAATEIBCTBOM.

6. BzanumooTHOIeHHsA. CBSI3H 110 JOJIKHOCTH.

3aMecTUTeNh AUPEKTOPA 110 aAMUHUCTPATUBHO-X0391CTBEHHON padoTe:
6.1. PaGotaet cornacHo rpaduxy padboThl, cocTaBieHHOMY HcxoAs u3 40-4yacoBoii paboueii
HEJIeNIU U yTBEPKACHHOMY aupekropoM LleHnTpa,
6.2. Ilomyuaer or paupekropa llentpa wuHpOpPMaLKIO HOPMAaTUBHO-NIPABOBOTO H
OpPraHM3alMOHHO-METOJIMYECKOTO  XapakTepa  3HAKOMHUTCS €  COOTBETCTBYIOLIMMH
JOKYMEHTaMHU.
6.3. BzaumopeiictByet ¢ pabotHukamu Lb.
6.4. BzaumozeiicTByeT ¢ BHEUIHUMU OPraHU3aUsIMU 110 HEOOXOAUMbBIM BOIIPOCAM.



6.5. Cucrematnuecku oOMeHUBaeTcss uWHGOpMaNMe 1o
KOMITETEHITHIO, ¢ paboTHHKamu L{eHTpa.

WucTpyKuus neiicTBUTENbHA 10 3aMEHbI HOBOM.

C uHCTpyKUMEW 03HAKOMIICH:

(oammch) (®.1.0.)

(mata)

BOIIpOCaM,

BXOJSIIAM B €T0
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